Kemenkop

Kementerian Koperasi Republik Indonesia

Masuk Ke Akun Koperasi
Desa/Kelurahan Merah Putih

* Email atau Username
* Kata Sandi

Panduan Pengurus: Kelola Hak 1Y/ Simkopdles . oo
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Untuk menjamin keamanan, isikan kode diatas!

Koperasi Belum punya akun? Buat akun koperasi di sini
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%/ Masukdengan ODS
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Pilih menu Karyawan dan akan terdapat

dua tab: Karyawan dan Kelola Akses. & Berancs

B FormulirPermohonan
% Anggota - n e + Tambah Karyawan

Pada tab Karyawan, Anda dapat
' n“

menambahkan karyawan koperasi (orang 5 RootArsaote Tahon BT
yang bekerja untUK koperaSi). Laporan Keuangan
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Karyawan Kelola Akses

5 HARI Laki-laki 62€ Aktif © Detail 2 Editll O H

Tambah Karyawan

e * Nama Karyawan * E-mail Karyawan
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* Jenis Kelamin * No. HP Karyawan
62
* NIK Karyawan Status

Selanjutnya, akan muncul formulir untuk
mengisi data karyawan, seperti hama,
jenis kelamin, NIK, email, nomor HP,
hingga jabatannya.

* Jabatan

Batal
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I Pada bagian Jabatan, pilih salah satu jabatan
yang tersedia: Manager, Staff, atau Kurir.
Pembagian jabatan ini dibuat agar struktur kerja
koperasi tetap fleksibel sesuai jumlah karyawan.

e Jika koperasi hanya memiliki 2 karyawan,
tambahkan:

- 1 orang sebagai Manager
- 1 orang sebagai Kurir

Jabatan Manager memiliki akses untuk
memantau pekerjaan Staff, termasuk admin
gudang, admin logistik, dan kasir.

o Jika koperasi memiliki lebih dari 2 karyawan
(misal 5 karyawan), tambahkan:

- 1 orang sebagai Manager
- 3 orang sebagai Staff
- 1 orang sebagai Kurir

Panduan Pengurus: Kelola Hak Akses Karyawan Koperasi

* Jabatan

Manager

Staff

Kurir

Catatan: Jabatan Manager memiliki akses ke seluruh fitur yang dimiliki Staff,
tetapi tidak termasuk akses khusus Kurir. Penyesuaian jumlah masing-
masing jabatan dapat dilakukan sesuai kebutuhan koperasi.
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Karyawan Kelola Akses
{3 Beranda . i

B FormulirPermohonan

% Anggota = n { + Tambah Karyawan ]

Ubah data

Setelah menekan Simpan, data akan R

otomatis muncul di daftar Karyawan. Di () RapatAnggotaTahun (RAD wit Lihat data —CXEE P Emm— H
halaman Ini, Anda juga memiliki kendali - "
penuh untuk mengubah atau menghapus S - i —
data karyawan kapan saja jika diperlukan. o B
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Pada tab Kelola Akses, Anda dapat membuat akun

Simkopdes untuk karyawan sesuai dengan jabatan yang
telah ditentukan sebelumnya.

Untuk menambahkan akun, tekan tombol Tambah Akses
dan formulir akan muncul.

Simkopcles i P s
’ Sistem Informasi Koperasi 6
Desa/Kelurahan Merah Putih

A Verifikasi Email Anda O 25 sz 2. KoperasiDesaMerah PutihEndalo v
Karyawan Kelola Akses
{2t Beranda ‘ ‘

B FormulirPermohonan

e 50 Tambah Akses
& Anggota
ﬂ“-“_
2 Karyawan

1 HARI hari@endalo 6282****875 KURIR KOPERASI

[ RapatAnggota Tahun (RAT)

y ! H H *kkk
Laporan Keuangan 2 NURI nun@endalo.kop.ld 6282 802 ADMINISTRATOR LOGISTIK
g8 Artikel Kopdes 3 RUDI rudi@endalo.kop.id 6282****874 KASIRKOPERASI
63 JagaDesa
4 BUDI budi@endalo.kop.id 6282%***877 ADMINISTRATOR GUDANG
5 ANISA anisa@endalo.kop.id 6282****52] MANAJER KOPERASI
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Selanjutnya, isi data yang diperlukan sesuai
dengan karyawan yang akan diberikan akses.

Langkah ini penting agar setiap karyawan dapat
mengakses fitur dashboard sesuai dengan
tugas dan tanggung jawab jabatannya.

Simkogccles

X ) i
Sistem Informasi Manajemen
Koperasi Desa/Kelurahan Merah Putih

e Kelola Informasi Pengguna

* Nama Lengkap

Username

* Email

@endalo.kop.id

*No. Telepon

62

* Peran Pengguna

Kata Sandi

Batal
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I Seperti yang telah dijelaskan pada tahap
pengisian jabatan sebelumnya, pada bagian
Peran Pengguna Anda menentukan hak akses
sistem untuk setiap karyawan.

« Manager memiliki akses ke seluruh operasinal
koperasi, termasuk administrator gudang,
administrator logistik, dan kasir koperasi.

e Sementara untuk jabatan Staff, akses dibagi

menjadi tiga peran yang terpisah, vyaitu - PeranPengguna
administrator gudang, administrator [ pil

logistik, dan kasir koperasi, yang dapat

dipilih sesuai dengan tanggung jawab MO LU
masing-masing karyawan. Administrator Gudang

Administrator Logistik

Kasir Koperasi

Kurir Koperasi
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Karyawan Kelola Akses
{2 Beranda i

B FormulirPermohonan

Setelah menekan Simpan, data hak akses
. ) pan, . (Mo | ops | Nem | Emal | Proe | mwn |
akan otomatis tampil pada tabel. Di

1 HARI 6282****875 KURIR KOPERASI
halaman ini, Anda memiliki kendali penuh " e

Laporan Keuangan h daita —m NURI 6282****802 ADMINISTRATOR LOGISTIK
untuk mengubah atau menghapus akses 3 B Hapusidata

Karyawan, termasuk melakukan reset kata 7 :
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% Tambah Akses
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